g ‘/ Zakladni skola a materska Skola, Mzany, okres Hradec Kralové
o/ se sidlem Mzany 62, 503 15 Nechanice

18 MMN\{ www.zsmzany.cz e E-mail: info@zsmzany.cz e tel.: 498 773 923 e IDS: rubpe26

VNITRNIi RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zédkladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,.Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini ad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:
- musi byt vydana pisemn¢,
- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydéana se zpétnou ucinnosti,
- vznik4 na dobu neurcitou.

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, mé své specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti,

_odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urcena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. K pravidelné denni dochéazce
mohou byt piijati i Zaci druhého stupné€ zakladni Skoly, Zaci niz§iho stupné Sestiletého nebo osmiletého
gymnazia nebo odpovidajicich rocnikl osmiletého vzdélavaciho programu konzervatote, pokud nejsou
pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou wéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mtze vykonavat Cinnost pro ucastniky, nebo ucastniky a
jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni druziné
a podrobnosti 0 pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti ti¢astnikli ¢innosti $kolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zdkonnych zastupct
a pedagogickych pracovniki jsou déna Skolskym zdkonem.

1.1 Ugastnici jsou povinni
a) fadné dochézet do Skolni druziny,
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b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatfizeni o zméné€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich,

d) chovat se kolektivné a slusné.

1.2 Ucastnik se ve $kolni druZiné chova sluiné k dospélym i jingm Zakam 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti. UdrZzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Ucastnik chrani své zdravi i zdravi spolutiéastnikil; u¢astnikiim jsou zakdzany vsechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce ucastnika je povinen.:
a) dolozit divody nepfitomnosti ucastnika nejpozdéji do 3 kalendainich dnli od pocatku jeho
nepiitomnosti. Rodi¢e jsou povinni informovat Skolské =zafizeni o zmeéné zdravotni
zpusobilosti nebo o zdravotnich obtizich zéka.

b) zajistit, aby déti mély ve SD vhodny odév a obuv pro pobyt ve SD i pro pobyt venku.

c) piihlasit déti do SD prostiednictvim zapisnich listki, v nichz jsou uvedeny vsechny zakladni
tidaje / zejména dochézka Z4ka do SD a jeho odchod ze SD /.

d) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobn¢ zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka.

1.6 Ucastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé pravo na vzdélani
ana svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Utastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Za ztratu ¢i poskozeni mobilnich telefontl a jinych zatizeni,
nenese Skola zodpoveédnost.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky tcastnika vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

1.9 Préva zakonnych zastupci déti
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a) na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,
b) volit a byt voleni do Skolské rady
e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich déti

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

1.10 Prava pedagogickych pracovnika
Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studenti nebo
zakonnych zastupcti déti a zaki a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,
b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
¢) na vyuzivani metod, forem a prostiedkl dle vlastniho uvdzeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pfi  pfimé vyuCovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,
d) volit a byt voleni do skolské rady,
e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1.11 Povinnosti pedagogickych pracovnikl
Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje
a osobni udaje a zaméestnancu skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny
narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence Ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena vychovatelka, ktera zajist'uje piihlaSovani a odhlasovani Gcastniki, vybirani

poplatkdl, predavani informaci zdkonnym zastupciim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, tdborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje
na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochdzky a zplisobu
odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az prosinec a
leden az ¢erven. VySe uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty mtize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
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a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) castnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mtze rozhodnout o vylouceni zdka ze
Skolni druZiny.

w

10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6:00 do 7:30 a od 12:00 do 16:00 hodin.

3. 2 Pti nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zékonné zastupce tcastnika a osoby uvedené na ptihlasce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zékladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 25 ucastniki.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyuCovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje ucastnikiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popt. rdno pro
ucastniky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Uc€astnika, umoziuji Ucastnikiim seberealizaci
i kompenzaci moznych Skolnich netuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muze byt organizovana pro vybrané G€astniky z riznych oddéleni v z4jmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo zakonny zastupce.

- Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
viak povinna &innost SD. Muize jit o vypracovavani domacich ukolti (pouze se souhlasem
zékonnych zastupctl, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka ucastnikim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procviovani uc¢iva formou didaktickych her (v€etné feSeni
probléml), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach, exkurzich
a dal§ich ¢innostech; ziskavani dalsich doplitujicich poznatki pii pribéZné ¢innosti SD (napf.
vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
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3. 6 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i G€astnici nezatrazeni do druziny a klubu, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet t€astnikli zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

3.7 Zakonni zastupci a dalsi navitévnici do uebny SD nevstupuji

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob. Ucastnikiim neni v dobé mimo vyudovani dovoleno zdrzovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu,

k niz dojde béhem pobytu tcastnikli ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pofadané
Skolou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
ucastnikd v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikii, ktefi pii prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za uéastniky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 V3sichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni

prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikit a v pfipadé ndhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného ucastnika.
Nemocny ucastnik mize byt odeslan k Iékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik m¢l zapsadny v zdkovské knizce tyto
udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla zakonnych zastupcti do zaméstnani a domt, adresu a
jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pfi Grazu poskytnou t€astnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni ti€astnika lékatem.
Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zdznam do knihy urazii, piipadné vyplni pfedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti, zaku
a studentu.

5.1 Kazdy ucastnik ma povinnost vyvarovat se svévolnému poskozovani nebo zniceni majetku skoly.

5.2 Ztraty véci hlasi ti€astnici neprodlené svému tfidnimu uciteli. U¢astnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci — uzamykani Saten, tiid.
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5.3. Do skoly tcastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich ditvodd a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vvsledku vzdélavani aéastniku.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Gc¢astnika ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni
Skolniho tadu platného a i¢inného od 1.9.2025

6.2. Pokud ucastnik narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni uéastnika ze SD, pokud tento iastnik soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zékonnych zéastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni kniha ¢i jiny ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) SVP Skolni druziny

f) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se tidi spisovym fadem Skoly.

3. Rad nabyva Géinnosti dnem: 1. 9. 2025

Ve Mzanech dne 1.9. 2025

Ing. Mgr. Pavel Hruby
feditel Skoly
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